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1.1 Общие требования к выпускной квалификационной работе
Выполнение выпускной квалификационной работы (ВКР) является заключительным этапом освоения обучающимися основной образовательной программы. ВКР служит средством контроля приобретённых обучающимися знаний, умений и компетенций за весь период обучения, на основе которого Государственной экзаменационной комиссией (ГЭК) принимается решение о присвоении выпускнику соответствующей квалификации. 

Основными целями выполнения ВКР являются: 
1. Систематизация, закрепление, расширение теоретических знаний и практических навыков по направлению подготовки (специальности, программе подготовки) обучающегося и применение их при решении конкретных прикладных и научных задач.

2. Выявление навыков ведения самостоятельной работы, комплексного проектирования и научного исследования. 
Первым этапом подготовки ВКР является выбор ее темы. 

Тема ВКР выбирается обучающимся под руководством основного руководителя ВКР на предвыпускном курсе и затем уточняется в процессе прохождения практик. 

При выборе темы необходимо учитывать:

· актуальность (научная и практическая ценность, уровень разработки);

· личный опыт практической деятельности, интерес к той или иной проблеме, необходимость расширения диапазона своих знаний и профессионального уровня с учетом будущей служебной деятельности;

· возможность подбора необходимого материала и проведения исследования в целом, наличие статистической и земельно-оценочной информации;

·  возможность последующего более глубокого исследования проблемы, например, при подготовке кандидатской диссертации.

Помощь студентам в выборе темы дипломного проекта (работы) оказывают преподаватели выпускающей кафедры. Студент может предложить свою тему, обосновав необходимость ее разработки, а также получить тему непосредственно с предприятия.

Выбранная тема ВКР закрепляется за обучающимся приказом ректора университета.
После выбора темы, ее осмысления и уяснения целевой установки ВКР определяются (с помощью научного руководителя) объект, предмет и границы исследования, тем самым ограничивается объем и масштаб «поисковой» деятельности.

На следующем этапе происходит сбор, накопление и изучение научной и учебной литературы, нормативных документов, материалов, опубликованных в периодической печати, и т.п. Главной целью этого этапа является научно-информационная деятельность студента, то есть составление библиографии, целенаправленный подбор, систематизация и анализ соответствующего материала, и его глубокое изучение.  
В зависимости от объема изучаемого источника и ценности его отдельных положений для исследователя используются разные формы записи, а иногда одновременно две-три.

Цитирование используется, когда необходимо точно воспроизвести определение какого-то понятия, процесса или явления, подкрепить или обосновать собственное утверждение, а также выразить критическое замечание в адрес автора.

Тезисы дают возможность лаконично изложить главные положения публикации в той последовательности, в которой они представлены в подлиннике. Требования лаконичности и точности изложения авторской мысли делают эту форму записи довольно сложной.

Конспект представляет собой изложение материала, публикации с описанием фактического материала, с его аргументацией, доказательствами, с анализом, обобщениями, выводами и подразделением текста на пункты и подпункты под их названиями. Такой конспект включает в себя цитаты и тезисы, а также может иметь таблицы, графики и рисунки.
Приступая к изложению материалов исследования, студенту необходимо помнить, что ВКР должна иметь четкую, органичную структуру, которая включает в себя:
а) пояснительная записка

 – титульный лист;

 – бланк задания;

 – аннотация;

 – содержание; 

– введение; 

– разделы основной части;

 – дополнительные разделы:   «Экономическое обоснование  работы»;

  – заключение; 

– перечень использованных информационных ресурсов;

 – приложения (при необходимости); 

б) графическая часть, проектный материал (презентация).

Показ презентации может быть осуществлен следующими способами: 

– с помощью проектора (рекомендуемый объем презентации может быть от 8 до 12 слайдов);

– с помощью раздаточного материала в виде бумажных экземпляров для каждого члена комиссии;

– путем размещения графической части ВКР на стендах.

 Примерный объем ВКР бакалавра без приложений составляет 60–70 страниц печатного текста.

Аннотация отражает тему, предмет, характер и цель ВКР, методы исследования, полученные результаты, область применения и возможность практической реализации. В аннотации указываются сведения об объеме текстового материала (количество страниц); количество иллюстраций (рисунков), таблиц, приложений, использованных источников; перечень ключевых слов (10–15 слов).

Введение содержит четкое и краткое обоснование выбора темы и выдвигаемой гипотезы или решаемой проблемы прикладного характера, определение ее актуальности, предмета и объекта исследования, формулировку ее целей и задач, описание используемой при выполнении работы методов эмпирического исследования и обработки данных. 

  Основная часть содержит анализ состояния проблемы, предлагаемые способы решения проблемы, проверку и подтверждение результатов исследования с указанием их практического применения. 

В заключении ВКР   излагаются основные итоги и выводы, отражающие сформулированные во введении цель и задачи работы. 

В перечень использованных информационных ресурсов вносят все литературные источники, правовые и нормативные документы, электронные ресурсы и другие источники, использованные в работе.

Полностью подготовленная к защите ВКР представляется научному руководителю не позднее 2 недель до даты защиты, который подготавливает отзыв. 

Отзыв включает следующую информацию: 

· соответствие выполненной ВКР образовательной программе; 

· актуальность темы, теоретический уровень и практическая значимость;

· глубина и оригинальность решения поставленных вопросов; 

· оценка готовности работы к защите.

Выпускающая кафедра обеспечивает ознакомление обучающегося с отзывом руководителя   не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты выпускной квалификационной работы. В дальнейшем отзыв и рецензия передаются обучающемуся для представления в государственную экзаменационную комиссию.

В подготовленном докладе по ВКР должны найти отражение следующие основные моменты: 

( актуальность, цель и задачи исследования, состояние изученности научной или прикладной проблемы;

 ( обоснование выбора методов исследования; 

( краткая характеристика фактического материала, лежащего в основе работы; 

( изложение основных результатов;

 ( практическое значение полученных результатов и рекомендации по их использованию; 

( возможные перспективы дальнейшего развития темы.

 Уровень оригинальности текста должен быть не менее 60% (не более 40% заимствований), работа сохраняется на странице обучающегося в Портфолио. Отчет о результатах проверки является обязательным документом при защите ВКР

2. Правила обозначения письменных работ обучающихся
 DD.DD.DD.XXZZFF.RRR W

Для ВКР первые шесть знаков DD.DD.DD соответствуют коду направления подготовки;
– XX – последние цифры номера зачетной книжки обучающегося;
Для пояснительной записки код классификационной характеристики, начиная со знаков ZZFF.RRR записывают в виде 0000.000. 
Буквенные коды W: 
– пояснительная записка ПЗ;
– плакат (демонстрационный материал) Д
Пример шифра для студента, обучающегося по направлению 21.03.02 «Землеустройство и кадастры» с номером зачетной книжки 263715 шифр пояснительной записки ВКР следующий:

21.03.02.15.0000.000ПЗ

Обозначение пояснительной записки должно быть указано на каждом ее листе в основной надписи.
3. Общие требования к тексту письменной работы обучающихся
Письменные работы обучающихся оформляют: 

– в печатном виде на одной стороне листа белой бумаги формата А4;

 – в рамках, с основной надписью по формам 2 и 2а (для текстовых документов) по ГОСТ ЕСКД 2.104, соблюдая следующие размеры: 

– расстояние от рамки формы до границ текста в начале и в конце строк – не менее 3 мм;

 – расстояние от верхней и нижней строки текста до верхней и нижней рамки должно быть не менее 10 мм; 

– гарнитура шрифта – Times New Roman;

 – размер шрифта для основного текста – 14;

– междустрочный интервал 

– 1,5 – размер шрифта для примечаний, ссылок – 12;

 – абзацный отступ –1,25 мм;

 – выравнивание основного текста – по ширине страницы. 

Перенос в словах допускается использовать, кроме заголовков.

 Для заполнения ячеек основной надписи:

 – гарнитура шрифта Arial; – курсив; 

– для обозначения работы размер – 20. 

Наименование структурных элементов «Аннотация», «Содержание», «Введение», «Заключение», «Приложение», «Перечень использованных информационных ресурсов» пишут с новой страницы, с прописной буквы, полужирным шрифтом, размером 16, без точки в конце, располагая по центру. Заголовки разделов основной части пишут, с прописной буквы, полужирным шрифтом, размером 16 (для подразделов размер шрифта – 14), без точки в конце, с абзацного отступа, равного 1,25 мм. 

Заголовки разделов пишут с новой страницы. Если заголовок раздела (подраздела), приложения, таблицы, рисунка занимает две строки и более, то его следует записывать через одинарный межстрочный интервал. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Не допускается размещать заголовки подразделов в нижней части листа, если под ними помещается менее двух строк текста.

 Расстояние между заголовком раздела (подраздела) и предыдущим или последующим текстом, а также между заголовками раздела и подраздела должно быть равно двум межстрочным интервалам, применяемым в основном тексте. Рисунки, таблицы нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах текста работы, приводя их номера после слов «рисунок», «таблица». Допускается нумерация рисунков и таблиц в пределах раздела.

Листы спецификаций, перечней элементов, технологических документов, размещенных вприложениях имеют собственную внутреннюю нумерацию страниц.

В тексте письменной работы не допускается применять:
 – сокращения обозначений единиц величин, употребляемых без цифр, за исключением таблиц и расшифровок формул и рисунков; 
– математические знаки величин без числовых значений, например, «>» (больше), «<»  (меньше), «=» (равно), «(» (больше или равно), «(» (неравно), для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»);
На все рисунки и таблицы должны быть приведены ссылки в тексте, при этом следует писать слова «рисунок», «таблица» полностью с указанием номера. Примеры
 Правильно: 

1 «…данные приведены в таблице 4» (при сквозной нумерации по всему тексту ПЗ). 

2 «… в соответствии с таблицей 3.2…» (при нумерации в пределах раздела 3). 

3 «… как указано на рисунке 2». 

Неправильно: 4 «…в соответствии с табл. 3.2…». 5 «… как указано на рис. 2»
В тексте работ допускается использовать сокращения слов в соответствии с ГОСТ Р 7.0.12, например, так далее – т.д.; тому подобное – т.п.; и другие – и др.; в том числе – в т.ч.; прочие – пр.; так как – т.к.; страница – с.; годы – гг.; смотреть – см.; включительно – включ; автор – авт.; библиотека – б-ка; включительно – включ.; диссертация – дис.; доцент – доц. При необходимости сокращений полное название следует приводить при его первом упоминании в тексте и в скобках – сокращенное название или аббревиатуру.
Пример – Люминесцентный магнитный порошок (ЛМП)…
В работе допускается применять либо международные, либо русские обозначения единиц величин. Одновременное применение обозначения обоих видов в одной и той же работе не допустимо. Между последней цифрой числа и обозначением единицы величины оставляют пробел. 

Пример – 100 кВт; 80 %; 20 °С. 

Исключения составляют обозначения в виде знака, поднятого над строкой, перед которыми пробел не оставляют 

Пример – +20°; 10".
Не допускается отрывать обозначение единиц величин от чисел переносом на другую строку
В формулах в качестве знака умножения следует применять точку на строке (·), деления – косую черту (/) и возведения в степень – цифру, соответствующую показателю степени, помещаемую непосредственно после обозначения единиц в строку с ним. При возведении в отрицательную степень перед цифрой следует ставить дефис (-). Номер формулы записывают записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу (уравнение) обозначают цифрой 1. Формулы, помещаемые в приложениях, нумеруются отдельно арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, формула (В.1).
Пример:
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(*), meneHus — KoCyro 4epTy (/) M BO3BEJCHHUS B CTENEHb — HU(PY, COOTBETCTBYIOIIYIO
TOKA3aTENI0 CTENEHH, MOMEIIAEMYI0 HEMOCPEJCTBEHHO Ioclie 0003HAYeHHS eIMHHIl B
cTpoky ¢ HuM. IIpH BO3BEJCHHH B OTpHUATENBHYIO CTeNeHb Iepen Ludpoil ciexyer
cTaBUTH Jeduc (-).

Homep ¢dopmynbl 3amuChIBAalOT 3alMCHIBAIOT Ha ypoBHE (OpMysbl chpaBa B
KpyribelX ckoOkax. OxHy Qopmyiny (ypaBHeHHe) oGo3Hauaror mudpoir 1. Dopmyisl,
TOMell[aeMble B MPHIIOKEHUSX, HyMEPYIOTCS OTAEIbHO apaOCKUMH LUdpaMu B Ipeenax
Ka)KI0To MPHIOKEHHS ¢ JoOaBlICHHEM Tepe]l Kaxk1oii udpoii 0603HaYeHHs IPUIIOKEHNS,
Hanpumep, popmyina (B.1).

TIpumep

1)

1.2)

CchUike B TekcTe Ha popMyIisl (YpaBHEHHUS) HAIOT B KPYTJIBIX CKOOKaX.

IIpumep — «...pacuem npuseden ¢ popmyne (1)».

TlosicHeHHsI CHMBOJIOB M YHCIIOBBIX KO3()HUIHEHTOB, BXOIAMHX B HOPMYILY, €CIH
OHH He TOSICHEHBI paHee B TEKCTe, ClIeyeT IPUBOJHTH HENOCPEICTBEHHO 1OJ (hOpMYIIOii.
TlosicHeHHsI ~KaXIOro CHMBOJNA CJIEAyeT JaBaTh C HOBOl CTPOKM B  TOif
TOCIIEIOBATEIBHOCTH, B KOTOPOIl CHMBONBI HpHBeAeHBl B (opmyine. Ilepas crpoka
TIOSICHEHHS! I0JDKHA Ha4YMHAThCs 6e3 ab3al[HOro OTCTyNa CO CloBa «rje» 0e3 JBOCTOUHS
nocne Hero. JlomyckaeTcss NMPUMEHSTh OOO3HAYCHUS €MHHIl BEIMYMH B IIOSICHEHHSX

CHMBOJIOB K (popMyJIaM.
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Ссылки в тексте на формулы (уравнения) дают в круглых скобках.
Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, следует приводить непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться без абзацного отступа со слова «где» без двоеточия после него. Допускается применять обозначения единиц величин в пояснениях символов к формулам.
Графический материал (чертеж, схема, диаграмма, рисунок и т. п.) помещают в текст работы для его пояснения или иллюстрации отдельных свойств (расчетов) предмета разработки и располагают его как непосредственно после текста, в котором о нем упоминают, так и в приложении.
Графический материал нумеруют в пределах текста или раздела.
Графический материал каждого приложения нумеруют арабскими цифрами отдельной нумерацией, добавляя перед каждым номером обозначение данного приложения и разделяя их точкой.
Графический материал, размер которого больше формата А4, учитывают как одну страницу и помещают в приложение, его размер не должен превышать формата А3
При ссылках на рисунки следует писать «... в соответствии с рисунком 2.1».

Рисунки, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). 
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Рисунок 2.1 – Абрис стационарного участка наблюдения № 12

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают непосредственно после текста, в котором впервые дана ссылка на нее или на следующую страницу, а при необходимости, в приложении к работе. 

Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
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Рисунок 2.2 – Структура таблицы

Для таблиц разрешается использовать гарнитуру шрифта Times New Roman меньших размеров (12, 11, 10), интервал – одинарный. Заголовки граф (столбцов) и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе без точки в конце, подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. Заголовки граф, как правило, записываются параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. Разделять заголовки и подзаго При делении таблицы на части слово «Таблица», ее номер и наименование помещают только над первой частью таблицы, например, таблица 5.3, над другими частями приводят слова «Продолжение таблицы Х», «Окончание таблицы Х» с указанием номера таблицы.
4. Оформление перечня использованных информационных ресурсов и приложений
Структурный элемент «Перечень использованных информационных ресурсов» включают перечень ссылочных ресурсов, которые приведены в тексте. При этом перечень ссылочных ресурсов составляют в порядке их упоминания в тексте пояснительной записки и ее приложений согласно приведенной в квадратных скобках нумерации данных ресурсов. Сведения о ресурсах следует располагать в порядке появления ссылок на ресурсы в тексте и нумеровать арабскими цифрами с точкой и печатать с абзацного отступа.

Схема библиографического описания ресурса в краткой форме:
Фамилия (автора), И.О. Заголовок ресурса : пояснение к заголовку / И.О. Фамилия (автора-авторов). – [сведения об издании, дополнительные сведения об издании]. – Место издания (полностью) : Наименование издательства, Дата публикации (год). – Сведения об объеме (кол. стр.). – ISBN (при возможности).
Структурный элемент «Приложение» должен иметь общую с остальной частью пояснительной записки сквозную нумерацию страниц. Приложения обозначаются прописными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв: Ё, З, Й, О, Ч, Я, Ь, Ы, Ъ. Если в письменной работе обучающегося одно приложение, оно обозначается как «Приложение А». Текст каждого приложения (при необходимости) может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, которые нумеруются в пределах каждого приложения. Перед номером (раздела, подраздела, пункта) ставится обозначение этого приложения.

Примеры:

 1 А.1 Наименование раздела; А.2 Наименование раздела (для разделов приложения А). 

2 Б.1 Наименование раздела; Б.2 Наименование раздела (для разделов приложения Б).

 Рисунки, таблицы, формулы, помещаемые в приложении, обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. 
Пример:

  Рисунок А.3, формула (Б.1), таблица В.1.

5. Заключение об отсутствии неправомерных заимствований
Полнотекстовые электронные версии ВКР, за исключением текстов, содержащих государственную тайну, проверяются на объем заимствования и размещаются в электронно-библиотечной системе Донского государственного технического университета (далее – ЭБС ДГТУ).
Под неправомерными заимствованиями подразумевается плагиат, фальсификация данных, ложное цитирование. Под плагиатом понимается наличие прямых заимствований без соответствующих ссылок из всех печатных и электронных ресурсов, защищенных ранее ВКР, кандидатских и докторских диссертаций. Под фальсификацией данных понимается подделка или изменение исходных данных с целью доказательства правильности вывода (подтверждения гипотезы и т.д.), а также умышленное использование ложных данных в качестве основы анализа. Под ложным цитированием понимается наличие ссылок на ресурс, когда данный ресурс такой информации не содержит.
При предварительном рассмотрении ВКР на кафедре обучающийся представляет руководителю ВКР вместе с работой в бумажном виде ее электронную версию, а также результаты самопроверки текста ВКР на объем заимствования в сети «Интернет», который не должен превышать 40%.
После завершения подготовки ВКР руководитель ВКР проверяет электронную версию текстовой части работы на объем заимствований в системе «Антиплагиат». Вход в систему «Антиплагиат» осуществляется по логину и паролю через сайт dstu.antiplagiat.ru с любого компьютера ДГТУ.
 На основании проверки оформляют справку о результатах проверки текстового документа на наличие заимствований в системе «Антиплагиат» и прикладывают к ней распечатку результатов.

Руководители ВКР осуществляют сбор с обучающихся нижеперечисленных документов в следующих форматах: 

ВКР принимаются в электронном виде в формате многостраничного распознанного pdf.   Названия файлов должны иметь формат:

 Фамилия и инициалы обучающегося, шифр и наименование направления подготовки, год выпуска (пример: ИвановМА_38.04.01_Экономика_20__.pdf). Если наименование направления подготовки имеет большое количество символов, то допускается произвольное сокращение, но единообразное для направления подготовки. 

Тексты ВКР по каждой группе и соответствующему году выпуска и комплекты документов к нему по каждому обучающемуся формируются в электронной папке по группе (-ам) и записываются на электронный носитель. 

Электронный носитель сдается в конверте с указанием названия кафедры и года выпуска. 

Записанные на электронный носитель папки с Ф.И.О. обучающихся должны содержать следующие документы: 

1) файл — полный текст ВКР, включая скан титульного листа и листа задания, аннотацию, содержание, основной текст ВКР, библиографический список и приложения; 

2) файл — демонстрационный материал к ВКР (чертежи или иные презентационные материалы в формате pdf);

 3) файл — скан-копия заявления обучающегося на размещение ВКР в ЭБС ДГТУ, включающее подтверждение руководителя ВКР об отсутствии в тексте ВКР сведений, составляющих государственную тайну и другой информации ограниченного доступа (скан-копия);

4) файл — скан-копия заключения об отсутствии неправомерных заимствований.

Электронные копии ВКР формируются по схеме, представленной на рис. 1. На электронном носителе записывается папка, содержащая название выпускающей кафедры. Внутри данной папки создаются папки, с номером группы, включающие папки с ФИО обучающихся:
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Перечень использованных информационных ресурсов
1. ГОСТ 2.105 — 95. ЕСКД. «Общие требования к текстовым документам» (с обновлением на 13. 01. 2010 г.).

2. ГОСТ 7.32 — 2001 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления».

3. ГОСТ Р 6.30 — 2003 «Унифицированная система документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов».

4. ГОСТ 7.1 —2003 «Библиографическая запись. Библиографическое    описание.    Общие    требования    и    правила составления».     

5. ГОСТ     7.12 — 77 «Сокращение     русских     слов     и словосочетаний  в  библиографическом  описании».  

6. ГОСТ  7.11—78 «Сокращение  слов и  словосочетаний  на иностранных языках в библиографическом описании».


7. ГОСТ
7.80 — 2000 «Библиографическая   запись. Заголовок.    Общие   требования   и правила    составления».

8. ГОСТ    7.82 — 2001  «Библиографическое описание   электронных  ресурсов:   общие   требования   и   правила составления».

9. ГОСТ  7.0.5 — 2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».

10.  ПРАВИЛА  оформления письменных работ обучающихся для технических направлений подготовки, ДГТУ, 2020г.
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